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Versao 01

Politica de Privacidade

1. INTRODUCAO

A Lei n° 13.709/2018 (Lei Geral de Protegdo de Dados ou, simplesmente, “LGPD”)
regula o tratamento de dados pessoais com o0 objetivo de proteger os direitos fundamentais de
liberdade e privacidade e o Prov. 028/2021 — CGJ dispde sobre o tratamento e protecdo de
dados pessoais no ambito dos Servicos Notariais e de Registro do Estado do Rio Grande do Sul.

A lei coloca o cidad&o na figura de titular de seus dados e, sob esse prisma, estabelece
diretrizes importantes e obrigatorias para a coleta, 0 processamento e 0 armazenamento e
exclusdo de dados pessoais, tanto nos meios digitais quanto fisicos.

Por meio deste Manual de Politica de Privacidade, vocé tomara conhecimento das
principais diretrizes, politicas, principios, normas e compromissos do CARTORIO DE
REGISTRO CIVIL 22 ZONA PELOTAS relativos a privacidade e seguranca das
informacdes fornecidas pelos usuarios. Tudo com o objetivo de esclarecer sobre os tipos de
dados tratados, a finalidade desse tratamento e as praticas utilizadas para a execucdo dessas
atividades.

No exercicio de suas atribuicdes legais, 0 CARTORIO DE REGISTRO CIVIL 22
ZONA PELOTAS, por meio de empresas de tecnologia compromissadas, realiza o tratamento
de dados pessoais para cumprir sua finalidade publica, com o objetivo de executar as suas
atribuicGes e competéncias legais do servico publico.

Esta Politica de Privacidade sera atualizada sempre que necessario, motivo pelo qual
recomenda-se sua constante e periddica consulta.

Caso o usuério tenha davidas sobre o tratamento dos seus dados, recomendamos entrar
em contato com nosso DPO encarregado do atendimento ao titular de dados, através do
endereco eletrdnico encarregadolpgdceprotec@hotmail.com, conforme instrugdes no item 14
deste Manual.
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2. CONCEITOS

A fim de facilitar sua leitura e familiarizagdo com os termos utilizados na LGPD,
empregados neste Manual, apresentamos algumas definigdes Uteis sobre o tema:

e Dado Pessoal: toda informacdo relacionada a pessoa natural identificada ou
identificavel, ou seja, qualquer informacdo que identifique ou possa identificar uma
pessoa, tais como nomes, numeros de documento, enderecos, etc.

e Dado Pessoal Sensivel: dado pessoal sobre origem racial ou étnica, conviccao religiosa,
opinido politica, filiacdo a sindicato ou a organizacdo de carater religioso, filoséfico ou
politico, dado referente a salide ou a vida sexual, dado genético ou biométrico, quando
vinculado a uma pessoa natural.

e Titular de Dados Pessoais (“Titular”, “Usuario”, “Vocé”): pessoa natural a quem se
referem os dados pessoais que séo objeto de tratamento; titular de dados pessoais que
acessa a plataforma do Cartdrio.

e Tratamento de Dados Pessoais (“Tratamento”): E toda a operagio realizada com 0
dado pessoal, tais como coleta, producéo, recepcdo, classificacdo, utilizacdo, acesso,
reproducéo, transmissdo, distribuicdo, processamento, arquivamento, armazenamento,
eliminacdo, avaliacdo, controle da informacdo, comunicacdo, transferéncia, difuséo ou
extracéo.

e Controlador: pessoa natural ou juridica, de direito publico ou privado, que tem
competéncia para tomar decisdes referentes ao tratamento de dados pessoais.

e Operador: pessoa natural ou juridica, de direito publico ou privado, que realiza o
tratamento de dados pessoais em nome do controlador.

e Autoridade Nacional de Protecdo de Dados (“ANPD”): 6rgdo da administragdo
publica responsavel por zelar, implementar e fiscalizar o cumprimento da LGPD.

e Encarregado ou DPO (Data Protection Officer): pessoa indicada pelo controlador e
operador para atuar como canal de comunicacdo entre o controlador, os titulares dos
dados e a Autoridade Nacional de Protecé&o de Dados.

e Consentimento: manifestacdo livre, informada e inequivoca pela qual o titular
concorda com o tratamento de seus dados pessoais para uma finalidade determinada.
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e Eliminacdo: exclusdo de dado ou de conjunto de dados armazenados em banco de
dados, independentemente do procedimento empregado.

e Terceiro: pessoa fisica ou juridica, autoridade publica, agéncia ou organismo que nao
seja o titular dos dados, controlador, operador e pessoas que, sob a autoridade direta do
controlador ou operador, estdo autorizadas a tratar dados pessoais.

e Seguranca dos Dados: medidas técnicas e administrativas aptas a proteger a seguranca
dos dados no seu tratamento.

3. TRATAMENTOS REALIZADOS

O Cartdrio é levado a tratar dados pessoais para cumprir as suas atribuicdes previstas na
Lei 6.015/73, na Lei 8.935/95, nas Normas de Servigo da Corregedoria Geral da Justica.

Os dados coletados pelo Cartério, referem-se ao exercicio de suas atribui¢des relativas ao
CARTORIO DE REGISTRO CIVIL 22 ZONA PELOTAS. Portanto, sdo utilizados para
viabilizar a realizacao dos atos de oficio solicitados pelos usuarios, através do cumprimento das
disposicdes legais e normativas a eles relativas.

O usuério que decidir fornecer seus dados pessoais, necessarios a pratica de qualquer
servico realizado pelo Cartdrio, declara estar ciente e concordar com os termos descritos neste
Manual.

4. BASES LEGAIS PARA O TRATAMENTO

O tratamento dos dados pessoais por esta serventia é realizado sob bases legais especificas
e adequadas para as atribuicGes do registro civil das pessoas naturais. Veja abaixo as principais
normas aplicaveis:

e Lei n®8.935/94

e Lein®6.015/73

e Lein®8.212/91, art. 68.

¢ Consolidacdo Normativa Notarial e Registral do Estado do Rio Grande do Sul

e Normas e Procedimentos da Corregedoria Geral de Justica do Rio Grande Do Sul

e Provimento n°® 74/2018 do CNJ
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Com referéncia aos requisitos autorizativos previstos na LGPD, a fundamentacao para o
tratamento pode ser assim relacionada:

e Com base no consentimento do usuério (art. 7, inciso | da LGPD);
e Para o cumprimento de obrigacdo legal ou regulatéria (art. 7, inciso 1l da LGPD);

e Quando necessario para a execucdo de contrato ou de procedimentos preliminares
relacionados a contrato do qual seja parte o titular, a pedido do titular dos dados (art. 7,
inciso V da LGPD);

¢ Quando necessario para atender aos interesses legitimos do controlador ou de terceiros,
exceto no caso de prevalecerem direitos e liberdades fundamentais do titular que exijam
a protecdo dos dados pessoais (art. 7, inciso IX da LGPD); e

e Para protecdo do crédito (art. 7, inciso X da LGPD), de acordo com a Lei n? 9.492/97
e com o Provimento n° 87/2019 do CNJ.

5. FINALIDADES DO TRATAMENTO

O tratamento de dados pessoais realizado pela serventia tem por objetivo atender a sua
finalidade publica, na persecucdo do interesse publico, com o objetivo de executar as
competéncias legais ou cumprir as atribuicdes legais do servigo pablico.

Como finalidade especifica destaca-se a execu¢do dos servigcos concernentes aos
Registros Publicos e a Atividade Notarial, estabelecidos pela legislacdo para publicidade,
autenticidade, seguranca e eficacia dos atos juridicos (art.1° da Lei n. 6.015/73 e art. 1° da Lei
n. 8.935/94).

6. DA FORMA E DURACAO DO TRATAMENTO

O tratamento de dados pessoais € realizado por meio de sistema de informatica, sendo
armazenados em bancos de dados informatizados e em arquivos fisicos, além de langados nos
livros oficiais.
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O tratamento mante-se durante 0 tempo necessario para a execucdo das atividades
registrais, sendo que os assentos nos livros oficiais ndo sdo eliminados em cumprimento da sua
finalidade pablica prevista na legislacdo notarial.

7. COMPARTILHAMENTO DOS DADOS PESSOAIS

Os dados pessoais colhidos pela Registradora podem ser compartilhados com vista a
atender disposicoes legais e normativas, por exemplo com o Instituto Brasileiro de Geografia e
Estatistica — IBGE; a Justica Eleitoral; o Departamento de Identificacdo do Instituto Geral de
Pericias, a Secretaria de Seguranca Publica; o Tribunal de Justica; a Junta do Servigo Militar; a
Divisdo de Policia Maritima, Aeroportuaria e de Fronteiras da Policia Federal - DPMAF; o
Instituto Nacional do Seguro Social — INSS; a Secretarias Municipal e Estadual da Saude e a
Coordenadoria Regional da Saude; e as Centrais de Registro Civil - CRC.

No que se refere ao compartilhamento, asseguramos que: nenhum dado pessoal sera
entregue, de forma gratuita ou comercial, a empresas de marketing, exigimos de nossos

prestadores de servigo a observancia de regras compativeis com esta politica e com a legislacéo
vigente em relagdo a prote¢do de dados pessoais.

8. DIREITOS DOS USUARIOS
Conheca aqui os seus direitos, os quais podem ser solicitados a qualquer momento
mediante requerimento:
I - Confirmacéo da existéncia de tratamento;
Il - Acesso aos dados;

I11 - correcdo de dados incompletos, inexatos ou desatualizados;

IV - Anonimizacdo, bloqueio ou eliminacdo de dados desnecessarios, excessivos ou
tratados em desconformidade com o disposto nesta Lei;
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V - Portabilidade dos dados a outro fornecedor de servico ou produto, mediante requisicdo
expressa, de acordo com a regulamentacdo da autoridade nacional, observados os segredos
comercial e industrial;

VI - Eliminacéo dos dados pessoais tratados com o consentimento do titular, exceto nas
hipoteses previstas no art. 16 da LGPD;

VII - Informac&o das entidades publicas e privadas com as quais o controlador realizou
uso compartilhado de dados;

VIII - informacdo sobre a possibilidade de ndo fornecer consentimento e sobre as
consequéncias da negativa;

IX - Revogacao do consentimento, nos termos do 8 5° do art. 8° da LGPD.

O titular dos dados pessoais tem o direito de peticionar em relagcdo aos seus dados contra
o controlador perante a autoridade nacional.

O titular pode opor-se a tratamento realizado com fundamento em uma das hipdteses de
dispensa de consentimento, em caso de descumprimento ao disposto na LGPD.

Os direitos serdo exercidos mediante requerimento expresso do titular ou de representante
legalmente constituido ao agente de tratamento. Nao sendo possivel o atendimento imediato,
sera enviada resposta ao titular em que se podera:

a) comunicar que nao é agente de tratamento dos dados e indicar, sempre que possivel, o
agente; ou

b) indicar as razdes de fato ou de direito que impedem a adocdo imediata da providéncia.

O requerimento sera atendido sem custos para o titular, nos prazos e nos termos previstos
em regulamento.

Em conformidade com o Provimento CGJ 28/2021:

Art. 31. O livre acesso é restrito ao titular dos dados pessoais e podera ser promovido mediante
informacdo verbal ou escrita, conforme for solicitado.

Art. 32. Na informac&o, que poderd ser prestada por meio eletrnico, seguro e iddneo para esse
fim, ou por documento impresso, devera constar a adverténcia de que foi entregue ao titular dos
dados pessoais, na forma da Lei n. 13.709/18, e que ndo produz os efeitos de certidao e,
portanto, ndo é dotada de fé publica para prevaléncia de direito perante terceiros.
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9. RESPONSABILIDADE DOS AGENTES DE TRATAMENTO

Os agentes de tratamento de dados no ambito desta serventia notarial sdo responsaveis
por observar as disposicdes pertinentes a protecdo de dados pessoais previstas na LGPD, bem
como o direito a privacidade dos usuarios do servigo.

10. SEGURANCA DOS DADOS

Em conformidade com os principios da LGPD e com as boas préaticas de seguranca da
informacdo e de protecdo de dados pessoais, 0 Cartdrio assegura que os dados pessoais
coletados sdo tratados de forma integra e segura, de acordo com padrdes e normas técnicas e
administrativas de seguranca da informacdo, confidencialidade e integridade, pelo tempo
necessario para realizar as finalidades para as quais foram coletados ou para cumprir 0s
requisitos legais aplicaveis.

Possuimos controle interno acerca do acesso as suas informacdes através de controles de
acesso por login e senha, todos os procedimentos executados por nossos colaboradores séo
documentados e fazemos treinamentos técnicos e comportamentais com nossa equipe acerca do
uso adequado e seguro das ferramentas disponiveis.

Os dados pessoais tratados pelo Cartorio sdo considerados sigilosos e somente serdo
acessados por pessoas autorizadas e capacitadas para Ihes conferir o tratamento adequado,
conforme medidas de seguranca adequadas para a prote¢do contra acesso ndo autorizado,
alteracdo, divulgacdo ou destruicdo de dados pessoais coletados e armazenados. Conforme
previsto na legislagéo, as medidas de seguranga existentes consideram a natureza dos dados e
de tratamento, os riscos envolvidos, a tecnologia existente e sua disponibilidade.

11. INCIDENTE DE SEGURANCA DOS DADOS

Em caso de incidente de seguranga que envolva dados pessoais, as medidas técnicas e de
seguranca serdo tomadas em conformidade com a natureza e a extensao dos riscos envolvidos
e as comunicacdes contendo a descricdo dos riscos, titulares envolvidos e medidas técnicas e
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de seguranca adotadas para o tratamento do incidente serdo realizadas conforme a legislacéo e
as normas aplicaveis.

12. UTILIZACAO DOS DADOS PESSOAIS

O CARTORIO DE REGISTRO CIVIL 22 ZONA PELOTAS utiliza os dados pessoais
para o cumprimento de sua missdo, nos seguintes termos, conforme cada espécie de ato
praticado:

1. ATO REGISTRAL - registro em sentido estrito, retificacdes, averbacéo, anotacao
e comunicacoes

Previséo Legal:

Art. 29 ao 113, e art. 198 c/c 296, todos da Lei 6015/73

Art. 69, Art. 253 ao 269, todos da Consolidacdo Normativa e Notarial do Estado do Rio Grande
do Sul — Prov.001/2020-CGJ (revisada 2022)

Dados Pessoais:

Nome

Nacionalidade

Naturalidade

Estado Civil

Pacto Antenupcial

Profissdo

Certiddo de nascimento

Certiddo de casamento

Certidao de obito

Numero do documento de identidade
Numero de inscricdo do CPF
Domicilio e residéncia

E-mail

Telefone

Filiacdo

Outros documentos necessarios que possam conter dados pessoais

Para que finalidade utilizamos o dado pessoal:
Instruir:
e requerimento do pedido
e cadastro do sistema
e qualificacdo registral
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e cumprimento fiscal.

Procedimentos e praticas utilizadas para a execucdo da atividade: Recebidas as
informacdes pessoais do usuario, elas serdo utilizadas para preenchimento de requerimento,
cadastro informético dos sistemas do registro civil, pratica do ato registral e arquivamento.

O dado pessoal ¢ compartilhado: Recebidas as informacdes pessoais do usuario, elas seréo
utilizadas para envio a CRC — Central de Registro Civil (Provimento no 46 do Conselho
Nacional de Justica (CNJ), relatérios mensais obrigatérios previstos no Art. 113 da
Consolidacdo Normativa e Notarial do Estado do Rio Grande do Sul — Prov.001/2020-CGJ
(revisada 2022) e comunicacgdes ao(s) cartorio(s) do(s) registro(s) anterior(es.

2. APOSTILAMENTO DE HAIA

Previsdo Legal:

Resolucdo CNJ n° 228, de 22 de junho de 2016 e n°® 392, de 26 de maio de 2021.

Provimento n°® 62, de 14 de novembro de 2017 alterado pelo Provimento N° 119 de 07/07/2021,
ambos do CNJ

Dados Pessoais:

Nome

NUmero do documento de identidade

Telefone

Documento a ser apostilado que pode ser certiddo de nascimento, casamento, 6bito,
diploma, certidGes civis negativas, ou Varios outros.

e Outros documentos necessarios que possam conter dados pessoais

Para que finalidade utilizamos o dado pessoal:
Instruir:
e cadastro do sistema
e cumprimento fiscal.

Procedimentos e praticas utilizadas para a execucdo da atividade: Recebidas as
informacdes pessoais do usuério, elas serdo utilizadas para cadastro informatico do sistema do
registro civil, sistema APOSTIL, pratica do apostilamento e arquivamento.

O dado pessoal € compartilhado: os dados pessoais constantes no(s) documento(s) a ser(em)
apostilado(s) é/sdo langado(s) no sistema https://apostil.org.br/.

3. CPF: inscrig0es, correcoes, alteracdes, consultas e 22 vias, aprovacdo de procuracdo
para uso no e-CAC

Previsdo Legal:
Lei 13.484/2017
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Termo de Adesdo da Serventia de Registro Civil das Pessoas Naturais na Comarca de Pelotas
ao Convénio celebrado, em 08 de Abril de 2015, entre a Unido, por intermédio da Secretaria da
Receita Federal do Brasil (RFB), e a Associacdo dos Registradores de Pessoas Naturais do
Estado de S&o Paulo (ARPEN- SP), objetivando a ampliac&o dos servicos gratuitos relativos ao
Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF). Adesdo da titular da serventia em 26 de marco de 2018 para
inscrices e consultas e adesdo em 10 de julho de 2020 para corregdes, alteracGes, 22 vias,
aprovacao de procuracao para uso no e-CAC.

Dados Pessoais:
e Nome
Filiacdo
Data de nascimento
Numero do documento de identidade
Endereco
CPF do pai e mae
Matricula do registro de nascimento ou casamento
Telefone
Outros documentos necessarios que possam conter dados pessoais

Para que finalidade utilizamos o dado pessoal:
Instruir:
e cadastro do sistema
e cumprimento fiscal.

Procedimentos e praticas utilizadas para a execucdo da atividade: Recebidas as
informacBes pessoais do usuario, elas serdo utilizadas para cadastro informatico do sistema
CRC-Nacional vinculado a Receita Federal do Brasil.

O dado pessoal é compartilhado: os dados pessoais sdo compartilhados com a Receita Federal
do Brasil.

4. CERTIFICADO DIGITAL.: identificacdo de individuos e organizacdes, aprovagao
do pedido de emisséo e de revogacao dos certificados

Previsdo Legal:

Lei 13.484/2017

Termo de Adesdo para habilitagdo da serventia extrajudicial institucionalmente na ICP-Brasil,
firmado com a ARPEN/SP, em 13 de setembro de 2019.

Dados Pessoais:
e Nome
e Nacionalidade
e Naturalidade
e Estado Civil
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Profissédo

NUmero do documento de identidade

NUmero de inscri¢cdo do CPF

Domicilio e residéncia

E-mail

Telefone

e Filiacdo

e QOutros documentos necessarios que possam conter dados pessoais

Para que finalidade utilizamos o dado pessoal:
Instruir:
e ldentificacdo
e cadastro do sistema

Procedimentos e praticas utilizadas para a execucdo da atividade: Recebidas as
informacBes pessoais do usuario, elas serdo utilizadas para cadastro informatico do sistema
GAR-Gestdo de Autoridade de Registro, Certibio-cadastro biométrico e arquivamento.

O dado pessoal ¢ compartilhado: Recebidas as informacdes pessoais do usuario, elas serdo
lancadas do sistema GAR-Gestdo de Autoridade de Registro e na Certibio-cadastro biométrico.

13. IDENTIFICACAO DO CONTROLADOR

O controlador dos dados € a Registradora Civil Veronica Angela Reckziegel, que pode ser
contatada pelo e-mail: cartoriocivilpelotas, ou pelo telefone (53) 981467227.

14. IDENTIFICACAO DO ENCARREGADO E CANAL DE ATENDIMENTO

Se vocé acredita que seus dados pessoais foram usados de maneira incompativel com esta
Politica de Privacidade ou com as suas escolhas enquanto titular desses dados ou, ainda, se vocé
tiver davidas, comentarios ou sugestdes, entre em contato conosco através do encarregado (Data
Protection Officer - DPO), que esta a disposi¢do nos seguintes enderegos de contato:

e DPO: Vandielen Diverio
e E-mail: encarregadolpgdceprotec@hotmail.com

15. ATUALIZACOES E DISPOSICOES FINAIS

O presente Manual de Politica de Privacidade e de Protecdo de Dados podera sofrer
alteracdes, especialmente quando houver publicacdo de novas recomendacdes pela ANPD ou
determinaces legais ou administrativas pelos 6rgdos competentes, vez que 0s mesmos poderdo
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emitir novas diretrizes ou orientacdes sobre o0s temas e procedimentos descritos neste
documento.

A serventia também poderd atualizar esta Politica sempre que incorporar novos
funcionalidades e servicos, visando proporcionar melhorias na experiéncia dos usuarios.

As atualizagOes serdo feitas mediante a publicacdo da nova versdo e a identificacdo da
data da ultima atualizacdo, a partir da qual serdo imediatamente validas e aplicaveis.

Data da ultima atualizacdo: 26, outubro de 2022 — Verséao 01

Assinado de forma digital por

VERONICA ANGELA VERONICA ANGELA
RECKZIEGEL:00934218005 RECKZIEGEL:00934218005

Dados: 2022.11.21 13:35:54 -03'00'

Veronica Angela Reckziegel
Oficial Registradora Civil
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